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二、律师事务所年度考核应提交下列材料

（一）填写《律师事务所年度考核登记表》一式四份（省律协一份、市司法局一份、区司法局一份、市律协一份），《执业律师考核汇总表》一式五份（省律协二份、市司法局一份、区司法局一份、市律协一份）。

（二）年度考核报告，报告的内容详见附件一。

（三）经审计机构审计的律师事务所年度纳税报告一式二份，一份交市律协，一份交省律协。

（四）律师事务所执业证副本。

公职律师事务所提交材料：（一）、（二）、（四）；法律援助处提交(一)。

三、律师事务所年度考核的程序和要求

今年律师事务所年度考核工作由市司法局继续委托市律协负责办理，具体工作流程如下：

（一）申请年度考核的律师事务所须首先通过广东省律师管理平台提交年度考核的电子申请（具体操作请查看《律师管理平台用户手册》），通过平台年度考核业务功能打印相关表格，连同其他书面材料以律师事务所为单位逐级上报所在地县（区）局或市司法局(或律师协会)。县（区）司法局、市司法局(或律师协会）收到年度考核材料后，须通过平台进行严格审查并加具意见。同意律师事务所及其执业律师年度考核的，点击“发送”；不同意律师事务所年度考核的，点击“退件”并填写退件理由；不同意部分执业律师年度考核的，在相应律师后面的“审批栏”选择不同意并填写理由，然后点击“发送”。

（二）年度考核时向市律协提交《律师事务所年度考核登记表》（一式四份）、《执业律师考核汇总表》（一式五份）、律师事务所年度财务报告（一式二份）及书面审查意见和律师事务所执业证副本、律师执业证。不符合考核条件的，市律师协会应将执业证收回交给省律协。律师事务所年度考核要求提交的材料（二）、（三）（一份）由市司法局留存。

为提高工作效率，律师事务所提交的拟考核律师执业证的排列顺序应与《执业律师考核汇总表》的顺序一致。各律师事务所拟提交考核的律师事务所执业许可证的排列顺序应与《××市律师事务所年度考核汇总登记表》的顺序一致。所提交材料一律使用A4纸。

08年未参加年度考核的律师事务所（平台显示为暂停状态）今年要申请考核的，须提交恢复执业申请，待省厅批准后再进行考核。

四、暂缓年度考核的情况

律师事务所有下列情况之一的，暂缓年度考核：

1、因违法受到停业处罚，处罚期未满的；

2、在年度考核中隐瞒真实情况，弄虚作假的；

3、律师事务所变更重大事项时不按规定进行变更登记的；

4、合伙所的合伙人或律师事务所分所的派驻律师不足3人的；

5、法律规定的其他暂不能通过年度考核的情况。

暂缓考核的原因消失后，律师事务所申请，逐级上报省律协办理考核手续。

五、年度考核的时间

市律协受理各区司法局及市直律师事务所报送年度考核材料和交费的时间为：

4月23日上午：南海区、三水区

下午：禅城区

4月24日上午：顺德区、高明区

        下午：天伦所、华法所、源浩所、古今来所、金信方正所、天爵所、聚英华所、可名所、东成所、亚泰所

4月27日上午：创誉所、引力所、经纬法所、通利达所、南岭所、道正所、煜日所、市公职律师事务所、市法律援助处

请各律师事务所在年度考核前及时办理各项申请业务，并严格按规定时间提前办理有关办证和备案手续。
六、年度考核的几点要求
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主题词：司法    律师    考核    通知

送：广东省司法厅，佛山市律师协会。

佛山市司法局                       2009年3月30日印

（共印170份）
