
2018年度律师事务所和律师线上考核流程

及数据更正操作指引
2018年9月19日，按照省政府“数字政府”改革工作统一部署，我厅相关依申请类行政审批事项全面入驻广东政务服务网。其中，律师、律所行政许可审批事项均在广东政务服务网进行全流程申办；年度考核、数据更正、律师实习等相关业务不属于政务服务的事项，需登录广东政务服务网（或广东法律服务网）后跳转进入“广东律师管理系统（律师侧子系统）”进行办理。为便于各用户进行在线年度考核申请工作，本次在线申请支持两种登陆方式：

一是“广东政务服务网”（http://www.gdzwfw.gov.cn/）

二是“广东法律服务网”（https://www.gd.12348.gov.cn/）

用户登录上述任意一个系统后，点击相应图标，跳转进入“广东律师管理系统（律师侧子系统）”，进行在线年度考核申请工作。

本操作指引共分为四个部分：一、系统登录；二、年度考核；三、数据更正；四、诚信信息填报。

一、系统登录

（一）广东省政务服务网访问网址

打开浏览器，在地址栏输入 http://www.gdzwfw.gov.cn/，访问政务服务网（建议使用兼容性强的浏览器，如谷歌或360极速浏览器）。
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（二）广东省政务服务网切换区域和部门

1.进入政务服务网后，在“切换区域和部门”中选择“省级部门-省司法厅”，切换至“广东省司法厅网上服务窗口”。
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2.进入“广东省司法厅网上服务窗口”后，点击页面右上角“登录”按钮。
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（三）广东省政务服务网登录

在“广东省统一身份认证平台登录”页面，输入账号、密码和验证码登录。
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账号说明：

（1）已在政务服务网注册或已找回原广东省司法厅网上办事大厅律师管理服务专窗帐号，且完成了与广东法律服务网（简称“法网”）绑定的账号，直接登录政务服务网。

（2）尚未在政务服务网注册的律师个人及律所，已由广东司法厅通过短信平台告知律师（个人账号）或律所负责人（机构账号）政务服务网的登录账号。第一次登录政务服务网时，需通过“找回密码”的功能，重置登录密码。

（3）若忘记政务服务网登陆账号或未接收到告知短信，则可通过“找回账号”功能找回。详见“找回账号”功能介绍。

（四）广东省政务服务网找回密码找回账号
1.根据实际需要，在“广东省统一身份认证平台登录”页面选择“找回密码”或“找回账号”，进行密码重置或原广东省司法厅网上办事大厅律师管理服务专窗帐号找回。
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后续操作，请按照页面提示进行相应操作，其中，单位名称应填写本机构的全称，单位证件号码应填写本机构的统一社会信用代码。经办人姓名，填写此前注册该账号时预留的经办人或机构负责人姓名。

注意，如果预留的手机号码发生变化或注销（已无法接收手机短信验证码），请拨打12345热线电话，申请变更手机号。变更完成后，再使用“找回密码”“找回账号”功能。

（五）广东法律服务网登陆网址

打开浏览器，在地址栏输入：https://gd.12348.gov.cn/，访问“广东法律服务网”，随后，点击右上角“登录”按钮。

[image: image6.png]O @ 8 9d.12348.gov.cn * = L.

T IRBEIREN E

(\ @O
2

87502
TELEEE

BIFSEIYL

0O

v I




[image: image7.png]BRI SEEESN X

MAREET HHGKSER
© KETEER FRIERER  IEHSEER

BRAKSHFNSE

BRAER
v

G TR

HioEE? FEHS? EGEH





（六）广东法律服务网找回密码
选择“广东法律服务网”登录页面中的“找回密码”，进行密码索回。
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注意，如果不记得原有手机号码，建议先使用本机构负责人的手机号进行尝试。

如果预留的负责人手机号码发生变化或注销（已无法接收手机短信验证码），请选择“立即更换手机号”，进行手机号码更正。
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后续操作，请按照页面提示进行相应操作。

二、年度考核

（一）广东省政务服务网-》广东省律师管理系统（律师侧子系统）
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（二）广东省法律服务网-》广东省律师管理系统（律师侧子系统）
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（三）在线申请年度考核

成功跳转进入“广东省律师管理系统（律师侧子系统）”后，选择“申请中心-我要申请-年度考核业务-在线办理”，在线申请年度考核。
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（四）年度考核具体内容
1.填写资料信息

进入申请界面后，列表显示律所名称、执业证号、正在执业律师人员名单及考核信息等内容，请核对无误后，根据考核要求，如实填写相关信息，完成后点击“下一步”。
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若需暂存，可选“暂存”按钮，可在“申请中心-暂存申请”中继续填写、删除等操作。
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2.确认。完成资料信息填后，对申报信息进行确认，检查无误后，选择“提交”按钮。
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3.提交和检查。提交成功后，系统提示“申请提交成功”，可点击“进入机构中心”，查看申请进度。
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4.申请终止。若需对已提交成功，正在审核中的考核办件进行终止操作，可在“申请中心-申请中”找到对应的考核办件，点击“申请编号”，进入后选择“申请终止”。
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5.查询已结束申请。可在“申请中心-已结束申请”中查询已办理完结、申请终止和审批不通过的考核业务。
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三、数据更正

登录政务服务网，在“广东律师管理系统（律师侧子系统）”可对律师个人和律所机构信息进行核对、修改。

（一）律师个人数据更正

方法一：由律师本人登录政务服务网，进行更正。

1.进入“广东律师管理系统（律师侧子系统）”，选择“人员管理-律师”，在对应的列表选择“修改”。
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2.进入个人基本信息展示页面后，核对本人信息是否准确，若需更正，选择页面右上方“修改”按钮。
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3.进入修改页面后，点击可修改图标，对需要更正的信息项进行修改。完成后，点击页面右上方“完成”，提交更正申请。
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方法二：由律所（机构）登录政务服务网，对本所律师个人信息进行更正。

1.进入“广东律师管理系统（律师侧子系统）”，选择“人员管理-实习人员/律师/辅助人员”，在拟更正的人员信息后点击“修改”按钮。

[image: image24.png]82 IARBSIREM  amem R AT R

WL T HRmeRmBS A L2k

LT v R
L

fis=i HUKES) =4 =
AR ~

&S "E 3R LTS BHEAES Pk FHARE RE BIF
EINR
2 1 E 144¢ e (EE
HIAR

& | t&]|[1][F=& | BR

RS ER ) = || BR

1BEWS(0BFIAZE...
RS (5 HIE)
AEEn

foenazs: )
FIEHEHE

A FERB OB

[OR=T=EY
B





2.具体更正步骤参考方法一中的第2步、第3步，在此不再详细介绍。

（二）律所（机构）数据更正

进入“广东律师管理系统（律师侧子系统）”，选择“机构管理”，在对应列表中选择“修改”。
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2.进入律所基本信息展示页面后，核对律所信息是否准确，若需更正，选择页面右上方“修改”按钮。

[image: image26.png]RIS

E= 35

BHERIER
HUSEHR
FECEH

ws

avizh]
BRS

E-mail
S ()
Rt

T

IERE

A — S
s

i i
st | Ea= P
SEA: HEGE (RIRE) :
RAGES: SEE:
oS i
i | =
W s () -
HEARS
0] DRABAITEE: DA

EERTR G2
RV EEHRIS Z SMRIA
AbRe:

(C2y]

» e

B ETAMERES
EFER
ETRAR
HUEEES,
i (Fi8) BB
HlliFFE(0)
AGREKES
EEXERT




3.进入修改页面后，点击可修改图标，对需要更正的信息项进行修改。完成后，点击页面右上方“完成”，提交更正申请。
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（三）更正进度查询。

在“广东律师管理系统（律师侧子系统）”，选择“数据更正管理”，查看相应更正审核进度。
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（四）注意事项

1.更正律师个人信息时，除“照片”修改后即刻生效，其余更正需律所或司法行政机关审核后生效。
2.若更正律师“政治面貌”需要上传证明文件时，由律所出具相关证明，并盖章扫描（PDF格式）后，上传。

四、诚信信息填报

登录政务服务网，切换至“广东省司法厅网上服务窗口”，选择“广东法律服务网”，跳转后进入法网，点击右上角“个人中心”，在左侧菜单栏选中“律师诚信信息”，进入“广东省律师行业信用信息服务平台（诚信系统）”。律师和律所账号操作方法一样。
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（一）律师个人填报

1.进入系统后，选择左侧菜单栏“诚信及专业信息采集-执业律师信息表”，核对个人基本信息。根据实际情况，使用“新增”“修改”“删除”“撤回修改”等，完成律师个人“荣誉表彰”“培训记录”“履行社会责任记录”“专业技术职称”“教育经历”，“工作履历”“社会身份”“论文论著”“参政议政”等诚信信息的填报工作。
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2.填写完成后，返回页面顶部，选择“上报律所”，系统提示“上报信息确认”，确认无误后，选择“律师确认上报”。
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3.上报完成后，可返回系统首页，选择“打印”，打印相关上报报表。
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4.若已上报律所的信息表的内容需要修改，选中待修改内容，点击“撤回修改”，确认退回后，该内容状态为“草稿”，继续选中，点击“修改”。修改后，再次返回页面顶部，选择“上报律所”。
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（二）律所填报

1.进入系统后，选择左侧菜单栏“诚信及专业信息采集-律师事务所信息表”，核对律所基本信息。根据实际情况，使用“新增”“修改”“删除”“撤回修改”等功能，完成“年度业务数据”“律所荣誉表彰”“履行社会责任记录”“担任村（社区）、党委政府法律顾问情况”等情况的填报。
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2.上报信息、打印及修改撤回与律师个人操作一致，可参考“（一）律师个人填报”中的第2点、第3点、第4点,在此不再作详细介绍。

3.选择左侧菜单栏“执业律师信息表”，可查询本季候所管理律师诚信信息的上报情况。
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五、联系方式

1.若在“广东政务服务网”遇到登录、找回账号、找回密码故障，可拨打12345转9热线进行咨询解决。

2.若登录成功政务服务网后，跳转“广东法律服务网”“广东律师管理系统（律师侧子系统）”遇到问题，或者登陆“广东法律服务网”遇到登录、找回账号、找回密码故障，可拨打12348热线进行咨询解决。
3.若在填报年度考核及诚信信息时遇到问题，可拨打技术支持电话020-86350156进行咨询解决。




